BANQUE DE LA REPUBLIQUE

DU BURUNDI
LADIRECTION

Circulaire n°® 01/M/18 relative a I'agrément des institutions de microfinance, des
Structures Faitiéres et des Organes Financiers ainsi qu’a I’enregistrement des
Groupements Financiers Communautaires édictée en vertu du Réglement n°
001/2018 relatif aux activités de microfinance

Article 1 : Objet et champ d’application

La présente circulaire a pour objet de préciser la procédure et les documents requis lors
de I’agrément des institutions de microfinance, des Structures Faitiéres et des Organes

Financiers.

Elle précise également la procédure et les documents requis a I’enregistrement des
Groupements Financiers Communautaires.

Article 2 : Contenu du dossier de demande d’agrément

Le dossier de demande d’agrément d’une institution de microfinance comporte une
demande adressée au Gouverneur de la Banque Centrale ainsi que les documents et
informations dont la liste figure a ’annexe I de la présente circulaire.

Article 3 : Enregistrement des Groupements Financiers Communautaires

Les Groupements Financiers Communautaires se font enregistrer a la Banque Centrale
suivant les modalités reprises a I’annexe II de la présente circulaire.

Article 4 : Documents complémentaires requis aux structures faitiéres

Toute demande d’agrément émanant d’une Structure Faiti¢re comprend, en sus des
documents prévus a I’annexe I, les documents et informations dont la liste figure a
I’annexe III de la présente circulaire.

Article 5 : Agrément de I’organe financier

La demande d’agrément d’un Organe Financier est introduite par la Structure Faitiére.
Les documents et informations requis lors de la demande d’agrément d’un Organe
Financier sont spécifiés a I’annexe IV de la présente circulaire.

Article 6 : Capital minimum

Le capital minimum en numéraire des institutions de microfinance doit étre entierement
libéré avant le dépot du dossier de demande d’agrément et doit demeurer sur le méme
compte ouvert dans une institution financiére jusqu’au moment du démarrage des
activités.

Pour chaque catégorie, le capital minimum ou fonds de crédit est fixé ¢ e suit :
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- Pour les institutions de microfinance de la premiere catégorie : un capital
minimum est fixé a 500 000 000 BIF ;

- Pour les institutions de microfinance de la deuxiéme catégorie : un fonds de crédit
est fixé a 500 000 000 BIF ;

- Pour les institutions de microfinance de la troisiéme catégorie: un capital
minimum est fixé a 200 000 000 BIF ;

- Pour la quatriéme catégorie: il n’y a pas de capital minimum exigé.

Le capital minimum d’un Organe Financier est fixé a 3 000 000 000 BIF.

Article 7 : Délai de libération du capital minimum pour certaines institutions de
microfinance déja agréées

Pour les institutions de microfinance de la premiére et de la troisiéme catégorie déja
agréées par la Banque Centrale mais disposant d’un capital social inférieur au capital
minimum requis, une période de trois années leur est donnée afin de se conformer aux
dispositions du Reéglement relatif aux activités de microfinance.

Les institutions de microfinance de la premiére catégorie concernées par le précédent
alinéa, sont tenues de justifier un capital social en numéraire de :

- 300 millions de BIF au plus tard le 31 décembre 2019 ;

- 400 millions de BIF au plus tard le 31 décembre 2020 ;

- 500 millions de BIF au plus tard le 31 décembre 2021.

Les institutions de microfinance de la troisiéme catégorie concernées par le premier
alinéa, sont tenues de justifier un capital social en numéraire de :

- 100 millions de BIF au plus tard le 31 décembre 2019 ;

- 150 millions de BIF au plus tard le 31 décembre 2020 ;

- 200 millions de BIF au plus tard le 31 décembre 2021.

Article 8 : Entrée en vigueur

La présente circulaire remplace la Circulaire n° 01/M/10 relative a I’agrément des
établissements de microfinance du 04 mai 2010 et entre en vigueur le jour de sa
publication au Bulletin Officiel du Burundi et au site web de la Banque de la République
du Burundi.

Fait 2 Bujumbura, 1eZ0/ /2018

BANQUE DE LA REPUBLIQUE DU BURUNDI

Annonciata S AZIRASA

2¢me Vice-

""'r'-nn'r
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE

DU BURUNDI
LA DIRECTION

ANNEXE I de la Circulaire n® 01/M/18 relative a I'agrément des institutions de

microfinance, des Structures Faitiéres et des Organes Financiers ainsi qu’ a

I’enregistrement des Groupements Financiers Communautaires édictée en vertu du

Réglement n° 001/2018 relatif aux activités de microfinance

Liste des documents constitutifs du dossier de demande d’agrément en qualité
d’institution de microfinance

Pour obtenir l'agrément, les promoteurs ou les représentants de l'institution concernee
adressent, au Gouverneur de la Banque Centrale, un dossier complet de demande
d’agrément comportant les documents ci-apres :

1.

2,

S Lh s D

9.

une lettre de demande précisant la catégorie sollicitée, la mission, le nom
commercial et 'adresse du Siége social de I'institution ;

le numéro d’identification fiscale et le registre du commerce de I’institution
requérante ;

les statuts notariés et le réglement d’ordre intérieur de I’institution ;

le procés-verbal de I'Assemblée Générale constitutive ;

la liste des membres fondateurs ou des actionnaires et leurs parts sociales ;

les états financiers certifiés des trois derniers exercices comptables des
actionnaires personnes morales détenant au moins cing pour cent (05 %) du capital
social ;

la décision du Conseil d’Administration pour les actionnaires personnes morales
les autorisant a prendre part au capital de I’institution en création ;

un document comprenant les noms, adresses, professions des actionnaires
qualifiés, des actionnaires de référence, des administrateurs, des dirigeants et des
membres du Conseil de Surveillance, le cas échéant ; leur curriculum vitae, la
copie de leurs cartes nationales d’identités, la copie certifiée conforme a 1’original
de leurs Dipldmes et I’original de l'extrait de leur casier judiciaire datant de moins
de trois (03) mois ;

les justificatifs attestant les versements effectués au titre de la libération du capital
minimum ou du fonds de crédit ;

10.1e manuel des procédures couvrant toutes les activités de I’institution;
11.1e plan des comptes ;
12.le plan d’affaires comprenant :

e la description des produits financiers offerts incluant les taux
d'intéréts débiteurs et/ou créditeurs, ainsi que les commissions ;
e le plan d'activités et, le cas échéant, d'implantation des agences et

des guichets ;
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e la description des moyens humains, techniques et financiers au
regard des objectifs et des besoins ;

e un descriptif de D’architecture informatique et les solutions
logicielles utilisées, avec le contrat de licence d’exploitation pour
une durée minimale de trois ans ;

e le bilan et compte d’exploitation prévisionnels sur trois ans, €laborés
suivant le référentiel comptable des institutions de microfinance;

13.1a justification du paiement des frais d’analyse de dossier déterminés par la
Banque Centrale ;

14.1’engagement des promoteurs de maintenir des moyens nécessaires a la conduite
des activités durant la vie de Dinstitution, tant au plan organisationnel, humain,
matériel que financier ;

15.tout autre renseignement jugé utile par la Banque Centrale lors de I’analyse de la
demande.
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI
LA DIRECTION

ANNEXE II de la Circulaire n° 01/M/18 relative a 1'agrément des institutions de
microfinance, des Structures Faitiéres et des Organes Financiers ainsi qu’a
’enregistrement des Groupements Financiers Communautaires édictée en vertu du
Réglement n° 0012018 relatif aux activités de microfinance

Liste des documents et informations requis a ’enregistrement des Groupements
Financiers Communautaires

1. un document attestant que le Groupement a été agréé ou reconnu par les autorités
administratives ;

2. les statuts et le réglement d’ordre intérieur ;

3. un document décrivant les activités principales du Groupement et son plan
d’avenir ;

4. un document indiquant le nombre de membres ;

5. les noms et adresses des membres du comité de gestion du Groupement ;

6. une justification du paiement des frais d’analyse du dossier déterminés par la
Banque Centrale ;

7. tout autre renseignement jugé utile par la Banque Centrale lors de I’analyse de la
demande.

-------
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE
DU BURUNDI
LA DIRECTION

ANNEXE III de la Circulaire n°® 01/M/18 relative a 'agrément des institutions de
microfinance, des Structures Faitiéres et des Organes Financiers ainsi qu’a

I’enregistrement des Groupements Financiers Communautaires édictée en vertu du
Réglement n° 001/2018 relatif aux activités de microfinance

Liste des documents complémentaires pour I’agrément des structures faitiéres

En sus des documents et informations constitutifs du dossier d’agrément aux institutions
de microfinance repris a I’annexe I de la présente circulaire, le dossier de demande
d’agrément des structures faitieres comporte les documents ci-apres :

1. laliste et les actes d’agrément des coopératives d’épargne et de crédit affiliées ;

2. le procés-verbal de 1'Assemblée Générale constitutive des coopératives d’épargne
et de crédit affilices ;

3. le procés-verbal de I’Assemblée Générale de chaque coopérative d’épargne et de
crédit affiliées autorisant son adhésion au réseau ;

4. les contrats d’adhésion diment signés par les parties concernées et fixant les droits

et obligations réciproques ;
5. tout autre renseignement jugé utile par la Banque Centrale lors de I’analyse de la

demande.
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BANQUE DE LA REPUBLIQUE

DU BURUNDI
LA DIRECTION

ANNEXE IV de la Circulaire n°® 01/M/18 relative a I'agrément des institutions de

b

microfinance, des Structures Faitiéres et des Organes Financiers ainsi qu’a

enregistrement des Groupements Financiers Communautaires édictée en vertu du

Réglement n° 001/2018 relatif aux activités de microfinance

Liste des documents et informations requis pour ’agrément d’un Organe Financier

Pour obtenir I'agrément, les promoteurs ou les représentants de la Structure Faitiére ou
I’Union adressent, au Gouverneur de la Banque Centrale, un dossier complet de demande
d’agrément de 1’Organe Financier comportant les documents ci-apres :

une lettre de demande d'agrément en tant qu’Organe Financier adressée au
Gouverneur de la Banque Centrale ;

un bordereau de versement des frais d’analyse du dossier ;

une résolution de 1'Assemblée Générale constitutive de la nouvelle société et la
décision de l'organe compétent pour les actionnaires personnes morales les
autorisant a prendre part au capital de I’Organe Financier ;

un numéro d’identification fiscale et du registre de commerce de 1'0Organe
Financier ;

un original des statuts notariés de 1'Organe Financier ;

une preuve de libération du capital minimum réglementaire par les actionnaires
par une attestation de dépot, dans une institution financiére, du montant dudit
capital ;

une liste des actionnaires et leurs parts sociales ;

une liste des dirigeants et administrateurs ;

un plan  d'affaires décrivant le genre et le  volume des
opérations envisagées et comprenant des prévisions appuyées par des bilans et
comptes d'exploitation prévisionnels sur une période de cing (5) années ;

un organigramme détaillé indiquant clairement l'organisation et les lignes de
responsabilités au sein du futur Organe Financier ;

une description des moyens techniques, humains et financiers qu'elle prévoit de
mettre en ceuvre a I’appui de son programme d'activités ;

un Reéglement d'Ordre Intérieur ;

une adresse du siege social (adresse physique, e-mail, Boite Postale, Site Web,
Numéro de Téléphone, etc.).
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